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RESOLUGAO N° 009, DE 21 DE JUNHO DE 2023.

Aprova o regulamento geral dos
programas de pos-graduagao Jato
sensu da Universidade Federal de Sao
Joao del-Rei.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E
EXTENSAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO JOAO DEL-REI — UFSJ, no
uso de suas atribui¢cdes legais e estatutarias, e considerando o Parecer n°® 041, de
21/06/2023, deste mesmo Conselho:

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o regulamento geral dos programas de pds-graduagao
lato sensu da Universidade Federal de Sdo Joao del-Rei, anexo a esta Resolugéo,
conforme processo n°® 23122.017588/2023-54.

Art. 2° Esta Resolugao entra em vigor em 1° de julho de 2023.

Séo Joéo del-Rei, 21 de junho de 2023.

Prof. MARCELO RJ A DE ANDRADE
Presidente do Conselh nsino, Pesquisa e Extensao
\

Publicada no BIN n°® 134 em 23/06/2023.
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REGULAMENTO GERAL DOS PROGRAMAS DE POS-GRADUAGAO LATO
SENSU DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO JOAO DEL-REI

) CAPITULO |
DA CONSTITUIGAO, NATUREZA, FINALIDADES E OBJETIVOS DOS CURSOS

Art. 1° Os cursos de pos-graduacéao /lato sensu da Universidade Federal de Sao Joao
del- Rei (UFSJ) sédo constituidos por estudos realizados em niveis superiores
aqueles estabelecidos para os cursos de graduagao, podendo ser oferecidos nas
modalidades presencial, semipresencial ou a distancia.

§1° Os cursos de pos-graduacéo lato sensu se destinam a alunos graduados no
nivel superior de ensino, que atendam as exigéncias estabelecidas em seus editais e
propostas pedagogicas e visam ao aprofundamento de conhecimentos em uma area
especifica de estudo, conferindo, portanto, certificados de especializagao.

§ 2° Os cursos de poés-graduacao sao identificados pelas areas de concentracéo a
que se referem.

Art 2° Aplica-se, a instituicdo e ao funcionamento dos cursos de pds-graduagéo /lato
sensu, a legislagao federal vigente, o Estatuto e o Regimento da UFSJ bem como as
disposicoes desta Resolugao.

Paragrafo unico. Cada curso de pés-graduacgao /ato sensu € regido por normativos
proprios, instituidos pelos Colegiados dos cursos, que devem observar as diretrizes
propostas pelas normas mencionadas no caput deste artigo.

Art 3° Sdo considerados cursos de pos-graduagao /lato sensu:

| — as especializacoes;
Il — os cursos designados como MBA — Master in Business Administration;
[l — os Programas de Residéncia.

§ 1° Enquadram-se na categoria de MBA aqueles cursos que detém escopo relativo
a area de administracdo e que objetivam a producédo de conhecimento direcionado
para os métodos e técnicas da administracdo, possibilitando, assim, o incremento
das habilidades gerenciais dos profissionais, que atuam nesta area.

§ 2° Os Programas de Residéncia constituem modalidade de curso lato sensu
caracterizada pelo treinamento profissional em regime de tempo integral e, portanto,
sdo regulamentados por Resolugdo especifica.

Art. 4° Constituem finalidades dos cursos de pds-graduacéo /ato sensu:

| — proporcionar o aprimoramento em diferentes areas do saber, visando a conferir
ao aluno o nivel de elevado padrao técnico, cientifico e profissional;
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Il — desenvolver um ambiente de incentivo a produg¢ao de conhecimento através do
ensino e da pesquisa na UFSJ;

Il — interagir com a graduagdo na producdo, atualizagdo e divulgagcdo do
conhecimento;

IV — formar recursos humanos, que atendam as exigéncias de qualificagao
profissional, em especial a demandas do ensino e da pesquisa.

, CAPITULO Il
POS-GRADUAGAO LATO SENSU

SEGAO |
DA CRIAGAO DOS CURSOS

Art. 5° Os cursos de pés-graduagao /lato sensu tém carga horaria minima de 360
horas/aula, sendo ministrados com prazo minimo de integralizacdo de um ano e
maximo de dois anos.

Paragrafo unico. Cada disciplina detém um valor correspondente em créditos, sendo
um crédito correspondente a uma carga horaria de 15 horas-aula.

Art. 6° Os cursos de pos-graduacéo lato sensu sao propostos mediante iniciativa
exclusiva de(os) dDepartamento(s) ou como resultado de parcerias e convénios
firmados pela UFSJ com outras instituicbes de ensino.

Art. 7° Os cursos de pos-graduagao lato sensu séo diferenciados, segundo sua
periodicidade, em:

| — cursos de carater regular;
Il — cursos de carater eventual.

§ 1° Considera-se como cursos de carater regular aqueles que admitem novas
turmas de forma continua.

§ 2° Considera-se curso de carater eventual aqueles que ndo detém regularidade no
oferecimento de suas turmas, propiciando, assim, o decurso de intervalos de tempo
entre a interrupgao e a retomada de suas atividades académicas.

Art. 8° O projeto pedagodgico do curso de pos-graduagao /lato sensu deve conter os
seguintes itens, além de outras especificagdes, que forem determinadas pela
legislagao vigente:

| — denominagao do curso e numero da turma com a identificacdo de sua natureza
presencial, semipresencial ou a distancia;

Il — area de conhecimento e de concentragao;

[l — justificativa;

IV — histérico da instituicdo: departamento(s) responsavel(eis) com indicagado das
associagdes entre instituicdes, quando houver, com a especificacdo dos convénios
contratos ou acordos de cooperagao, que viabilizaram a associacao;

V — objetivos geral e especifico do curso;

VI — publico-alvo;
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VIl — concepgéo do programa;

VIl — coordenacéo;

IX — carga horaria total;

X — periodo e periodicidade, estabelecendo sua natureza regular ou eventual;

Xl — cronograma das disciplinas;

Xl — conteudo programatico, plano de curso das disciplinas que contenha objetivos,
programa, metodologias de ensino-aprendizagem, previsdo de trabalhos discentes,
sistema de avaliagao da aprendizagem e bibliografia;

Xl — composicao e qualificacdo do corpo docente com apresentacdo de todos os
curriculos Lattes dos envolvidos;

XIV — descrigao de atividades complementares, quando for o caso;

XV — tecnologia a ser utilizada, quando for o caso;

XVI — infraestrutura fisica;

XVIlI — numero de vagas e os critérios de sele¢ao;

XVIII - controle de frequéncia;

XIX — caracterizagdo do trabalho de conclusdo do curso e da sua metodologia de
avaliacao;

XX — perfil do egresso com a especificagdo, quando pertinente, das areas de
possivel atuacdo do discente formado, conteudos e dominio tedrico-pratico
esperados do académico, capacidade empreendedora e insergao social esperadas
do aluno;

XXI — planilha orgamentaria, identificando-se a fonte de financiamento;

XXIl — data de encerramento do curso;

XXIIl - indicagao do docente, que compora o primeiro Colegiado do curso.

XXIV — aprovagéao do projeto pelo Nucleo de Educagéo a Distancia (NEAD) da UFSJ,
na hipétese de cursos ofertados a distancia.

§ 1° Os projetos de cursos de péds-graduacgao /ato sensu a distancia, oferecidos pelo
Sistema Universidade Aberta do Brasil (UAB):

| — ficam dispensados da apresentacado da planilha de custos prevista no inciso XXII|
do caput deste artigo.

Il — em substituicdo do inciso Xl do caput deste artigo, é colocado um quadro com
as especificacdes e qualificacbes exigidas para atuar como docente do curso em
questao.

§ 2° Os projetos dos cursos ofertados a distancia devem especificar a realizagdo de
atividades presenciais nos termos da legislagao vigente.

§ 3° Para o estabelecimento do numero de vagas, a equipe proponente do curso
deve levar em consideragéo:

| — a capacidade de orientacdo do corpo docente, considerando-se o limite de dez
alunos orientandos por professor;

Il — a infraestrutura fisica;

Il — o plano de execucgéo orgcamentaria, quando pertinente.

Art. 9° O projeto de criagao do curso € avaliado pelo(s) Departamento(s) envolvido(s)
na proposta e, apos sua eventual aprovacdo nesse(s) 6rgao(s), € submetido a
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apreciacdo da Comisséo de Pds-graduacgao Lato Sensu da Pro-reitoria de Pesquisa
e Pos-graduacao.

§ 1° Em campus que nao detém estrutura departamental, os projetos devem ser
avaliados pela Camara de Ensino, Pesquisa e Extensao e pela Congregacao.

§ 2° O projeto de criagdo do curso é encaminhado a PROPE através de processo
devidamente instruido com cépia das atas das reunides dos/das
Departamentos/Camaras em que ocorreram a aprovagao do projeto e da
participacado dos docentes no curso em questao:

| — a participagao docentes dos cursos do sistema UAB/CAPES deve ser por meio
processo seletivo, em conformidade a Portaria CAPES n° 102, de 10 de maio de
2019, ou legislagao substitutiva equivalente, ficando dispensadas nos projetos de
criacdo as anuéncias dos/das Departamentos/Camaras;

§ 3° A Comissdo de Pds-graduacgédo Lafo Sensu sera composta pelo pro-reitor de
Pesquisa e Pds-graduacgao, pelo pro-reitor Adjunto de Pesquisa e Pds-graduacéo,
por um representante do Setor de Pds-graduacdo (SEPOS) da PROPE e por mais
trés professores indicados pelo pré-reitor de Pesquisa e Pds-graduacéo, envolvidos
e/ou com experiéncia prévia em cursos de pos-graduagao /ato sensu da UFSJ.

§ 4° Compete a Comissdo de Pods-graduagdo Lato Sensu dar parecer sobre os
projetos, encaminha-los ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao e analisar os
relatorios finais.

Art. 10. Antes de encaminhar o projeto para a Comisséo Lato Sensu, o SEPOS da
PROPE aprecia o projeto de criagcdo do curso expedindo avaliagcdo sobre a
adequacao desse processo as disposi¢coes desta Resolucio.

Art. 11. A abertura de novas turmas dos cursos de carater permanente devera ser
informada ao SEPOS da PROPE através de Memorando Eletronico, que especifica:

| — denominacgéo do curso e numero da turma;

Il — alteracdo ou continuidade da Coordenacéao;

Il — periodo estimado para duragdo do curso e o cronograma de oferta das
disciplinas nesse excerto temporal.

Art. 12. A abertura de novas turmas dos cursos de carater eventual fica condicionada
a apresentacao de projeto simplificado a Comissédo de Pds-graduagao Lato Sensu,
que devera especificar:

| — a denominacdo do curso e o numero da turma,;

Il — os nomes dos professores, que exercerao a atribuicdo de coordenador e do vice-
coordenador;

[l — o cronograma de oferta das disciplinas;

IV — a composi¢gdo do corpo docente com a respectiva anuéncia departamental
quanto a atuacio no curso;

V — os itens em que ocorreram modificagcdes quanto as disposi¢des do projeto
original, quando houver.
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§ 1° O projeto simplificado é apensado ao processo, que contém o projeto original do
curso para analise da Comissdo de Pés-graduagdo Lato Sensu e posterior
encaminhamento a apreciacao do CONEP.

§ 2° Nos projetos dos cursos do sistema UAB/CAPES, o inciso IV do caput deste
artigo deve ser substituido pelo inciso |l do paragrafo § 1° do Art. 8°.

Art. 13. Todas as modificagbes da proposta original do curso devem ser registradas
em novo projeto de oferecimento do curso, que sera apensado ao processo que
contém o projeto original. O processo devidamente instruido com a sugestdo de
alteracdo € apreciado pela Comissdo de Pés-graduacao Lato Sensu e, apos
aprovacgao, € remetido ao CONEP para a apreciagao desse orgao.

Paragrafo unico. Nenhuma disciplina pode ser ofertada sem a devida aprovagao
pelos 6rgaos competentes.

Art. 14. As propostas de criagao/alteragdao dos cursos de pds-graduagao /ato sensu
podem prever a possibilidade de cobrancas de taxas e mensalidades realizadas
mediante convénio com fundagao gestora.

§ 1° As razdes e fundamentos que ensejam a cobranga prevista no caput deste
artigo devem estar explicitadas no projeto de criagao/alteragéo do curso.

§ 2° A excecéo dos projetos que resultarem de convénios com outras instituicdes, os
cursos de pos-graduacédo /ato sensu, que cobrarem taxas e/ou mensalidades, nos
termos do paragrafo anterior, devem, obrigatoriamente, oferecer pelo menos 10%
das vagas com isencéao total de taxas/mensalidades, conforme critérios de caréncia
do Setor de Apoio aos Estudantes da UFSJ.

§ 3° Os projetos de cursos de pos-graduagéo /ato sensu, que se enquadram nos
termos deste artigo devem destinar no minimo 10% de suas receitas aos
departamentos proponentes e 10% ao Fundo de Pesquisa e Pds-graduagao.

§ 4° Em caso de cursos realizados utilizando a infraestrutura do NEAD, 50% dos
recursos destinados ao/a departamento/camara devem ser repassados ao NEAD.

§ 5° A utilizacao dos recursos obtidos através dos cursos de pods-graduacao lato
sensu é regulamentada por Resolugdo especifica pertinente no Conselho Diretor
(CONDI) da UFSJ.

Art. 15. A UFSJ pode ofertar cursos de pos-graduacéao /ato sensu fora de seus campi
mediante convénio firmado pela UFSJ com entidades publicas ou privadas.

Art. 16. A continuidade da oferta dos cursos de pds-graduagao /lato sensu fica
condicionada a aferigdo, pelo CONEP, de sua viabilidade pedagdgica e, quando for
0 caso, econdmica, explicitada através de indices de evasdo, porcentagem de
alunos concluintes e Trabalhos de Conclusao defendidos dentre outros indicadores.

Paragrafo unico. Constatada a inviabilidade pedagogica do curso, o CONEP pode:
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| — denegar o pedido de reoferta de curso de carater eventual constante de projeto
simplificado submetido a apreciagao deste 6rgéo;
Il — interromper a oferta dos cursos de carater regular.

SECAO II
DA ALTERAGAO E CANCELAMENTO DO CURSO

Art. 17. Eventuais alteragbes do projeto pedagdgico do curso propostas durante o
seu andamento devem ser juntadas ao processo, que contém o projeto original, e
encaminhadas ao SEPOS da PROPE, que submete para apreciacdo da Comissao
de Pés-graduacéo Lato Sensu e, posteriormente, ao CONEP.

Paragrafo unico. A implementacdo dessas alteragbes esta condicionada a
divulgacao do ato que publiciza sua aprovagao pelo CONEP.

Art. 18. O cancelamento do oferecimento do curso de pds-graduacéo lato sensu
deve ser comunicado ao SEPOS da PROPE, no maximo, 30 dias posteriores a data
prevista para o inicio do curso.

SECAO Il
DO COLEGIADO DE CURSO

Art. 19. O Colegiado de Curso € um 6rgao consultivo e deliberativo responsavel pela
decisao de questbes académicas e disciplinares relacionadas com o curso de pés-
graduacgéo /ato sensu ao qual se encontra vinculado.

Art. 20. O Colegiado de Curso de pés-graduacéo lato sensu € composto:

| — pelo coordenador do curso, que o preside;

Il — pelo vice-coordenador do curso;

Il — por, no minimo, um professor, que integre o corpo docente do curso, indicado
pelo(s) Departamento(s) responsavel(eis);

Il — por um representante dos alunos do curso, eleito pelos seus pares.

Art. 21. O mandato dos membros do Colegiado de Curso de pds-graduacado lato
sensu tem o mesmo periodo de duragdo do curso, permitidas a reeleicdo e
recondugéo.

Art. 22. Ao Colegiado de Curso de pés-graduacgao /ato sensu, compete:

| — fixar as diretrizes didatico-pedagdgicas do curso;

Il — homologar a composi¢céo das bancas examinadoras dos trabalhos de concluséo
de curso;

Il — deliberar, em primeira instancia, sobre recursos interpostos referentes as
mateérias de natureza académica e disciplinar;

IV — estabelecer normativos acerca do funcionamento académico do curso;

V — fixar procedimentos e mecanismos para assegurar a adequada orientagao
académica dos alunos;
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VI — fixar normas sobre a elaboracdo e avaliagdo dos trabalhos de conclusdo de
Curso;

VIl — deliberar acerca do aproveitamento de estudos;

VIII — propor modificagbes no projeto pedagogico do curso.

SEGAO IV
DA COORDENAGAO DOS CURSOS

Art. 23. A Coordenadoria de curso de pds-graduacéo /ato sensu € o 6rgao executivo
das deliberagdes referentes a organizacao e funcionamento do curso.

Art. 24. Compete ao coordenador de curso de pés-graduacgao /ato sensu:

| — assegurar as condi¢des de organizagéo e funcionamento do curso;

Il — tomar decisdes ad referendum do Colegiado de Curso, submetendo-as para
aprovacgao na primeira reunido subsequente deste 6rgao;

[l — elaborar o horario de oferta das disciplinas;

IV — acompanhar o desempenho dos docentes relativo a execucéo das atividades de
ensino;

V — elaborar o relatério final de curso e providenciar o seu encaminhamento a Pré-
reitoria de Pesquisa e Pds-graduacgao, para avaliagédo, de acordo com as normas
vigentes;

VI — elaborar proposta de calendario de reuniées do Colegiado de Curso;

VIl — convocar reunides do Colegiado de Curso;

VIII — providenciar o preenchimento de vagas de membro do Colegiado;

IX — homologar resultados de trabalho de conclus&o de curso;

X —representar o curso interna e externamente no ambito de sua competéncia;

Xl — elaborar o edital de selegao de alunos de acordo com o projeto do curso;

XII — realizar e/ou coordenar o processo de selecao dos alunos e providenciar o
encaminhamento dos selecionados para o SEPOS da PROPE e para a Divisdo de
Acompanhamento e Controle Académico (DICON) bem como fazer sua divulgacgao;
Xl — encaminhar os recursos referentes as questdes administrativas e disciplinares
para apreciac¢ao do Colegiado.

XIV — elaborar, quando for o caso, a previsao orcamentaria do curso e acompanhar
a execugao do orcamento bem como preparar o relatério de prestagdo de contas a
ser encaminhado para os 6rgaos pertinentes.

Art. 25. O coordenador de curso de poés-graduacédo lato sensu € indicado pela
assembleia departamental para um mandato equivalente a duragdo do curso,
permitidas as reconducdes, na hipotese da abertura de novas turmas.

§ 1° O mandato do coordenador sera extinto com o encerramento das atividades
académicas relacionadas com o curso de pds-graduacgao /ato sensu caso nao exista
projeto de abertura de novas turmas em tramitagao.

§ 2° Apds a extingdo do mandato da Coordenacéo e o encerramento das atividades
académicas do curso, a unidade sede do curso é responsavel pela guarda dos
registros relacionados ao curso.

§ 3° Encerradas as atividades académicas e, consequentemente, findo o mandato
da Coordenacdo, a eventual proposta futura de reoferecimento deve ser
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acompanhada da ata da Assembleia Departamental, que indicou a nova composig¢ao
da Coordenagao.

§ 4° A selecao do(s) coordenador(es) de curso(s) do sistema UAB/CAPES deve
estar em conformidade com a Portaria CAPES n°® 102, de 10 de maio de 2019, ou
legislagao substitutiva equivalente.

Art. 26. Na auséncia ou impedimento do coordenador de curso de pds-graduagao
lato sensu, responde pela unidade o vice-coordenador do curso.

SECAOV
DO CORPO DOCENTE

Art. 27. O corpo docente do curso é constituido por professores detentores da
titulagdo minima de Mestre, obtida em programas de pods-graduacgao stricto sensu
reconhecidos pela CAPES.

§ 1° Excepcionalmente, com fundamento em justificativa explicitada na proposta do
curso e aprovada pelo CONEP, é admitida a participacdo no curso de docentes nao
detentores da titulagdo de Mestre.

§ 2° O numero de docentes que nao apresentam a titulagdo de mestrado n&o pode
ultrapassar a terga parte do total de professores, que compdéem o corpo docente do
curso.

§ 3° Somente sdo considerados como titulados aqueles docentes, que obtiveram
seus titulos em programas de pés-graduacao stricto sensu reconhecidos ou, na
hipotese de titulagdo obtida em instituicbes estrangeiras, que foram revalidados nos
termos da legislacéo pertinente.

Art. 28. O corpo docente dos cursos é constituido, majoritariamente, por docentes da
UFSJ; portanto, o numero de profissionais de outras instituicbes n&o pode
ultrapassar 1/3 do total de membros da equipe de professores e 0s encargos
didaticos exercidos por esses docentes externos ndao podem extrapolar 1/3 da carga
horaria total do curso.

§ 1° Excepcionalmente, com fundamento em justificativa explicitada na proposta do
curso e aprovada pelo CONEP, é admitida a participagdo no curso de docentes
externos a UFSJ em numero superior a 1/3 do total de membros do corpo docente
ou a sua participagao no curso com encargos didaticos superiores a 1/3 da carga
horaria total do curso.

§ 2° Os professores aposentados da UFSJ, que eventualmente integrem a equipe do
curso, sao computados na parcela de docentes externos a Instituicao.

§ 3° Os professores de outras instituicbes devem apresentar documento, que
comprove a autorizagdo da sua chefia imediata quanto a atuacdo no curso e que
especifique a carga horaria maxima semanal de dedicagdo ao curso, que n&o pode
ser superior a oito horas.
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Art. 29. A atuagcdo em cursos de pos-graduacgao /lato sensu integra o escopo de
atribuicdes de trabalho dos servidores desta Universidade, sem prejuizo das outras
atividades académicas e funcionais exercidas pelo professor, ficando, portanto,
limitada a carga semanal de oito horas do plano de trabalho do docente.

Paragrafo unico. A participacdo dos docentes nas atividades programadas para a
poés- graduagéo lato sensu nao pode coincidir com os horarios previstos para as
atribui¢cdes relacionadas com a graduagao e com a pos-graduacgao stricto sensu.

Art. 30. E assegurada ao docente a autonomia didatica nos termos da legislacdo
vigente, do Regimento da UFSJ e deste Regulamento.

Art. 31. S0 atribui¢des do corpo docente, dentre outras:

| — preparar, em tempo habil, todo material didatico necessario a disciplina;

Il — ministrar as aulas tedricas e/ou praticas programadas para o curso;

Il — acompanhar e avaliar o desempenho dos alunos na respectiva disciplina;

IV — desempenhar atividades, que sejam inerentes aos cursos, conforme diretrizes
dos normativos pertinentes;

V — participar da orientagao e da avaliagdo do trabalho de conclusao de curso.

SECAO VI
DO PROCESSO SELETIVO

Art. 32. Para admiss&o nos cursos de pés-graduagao lato sensu, o candidato deve
atender aos seguintes requisitos:

| — conclusdo de curso de graduacgao;
Il — aprovagao nas avaliagdes (nos métodos de selegdo) propostas em edital de
selecao especifico.

§ 1° O candidato pode inscrever-se no edital de selegdo sem ter concluido o curso
de graduacgao; contudo, devera apresentar documento, que comprove a conclusao
da graduagao até a data especificada para a realizagdo da matricula.

§ 2° Os candidatos que apresentarem diploma obtido em instituicbes estrangeiras
devem apresentar documentagdo comprobatéria da sua revalidagao nos termos da
legislac&o vigente.

§ 3° Os candidatos estrangeiros devem comprovar, ainda, a regularidade das suas
condi¢cdes de permanéncia no Brasil.

Art. 33. As normas e os critérios adotados no processo de selegdo séo divulgados
em edital especifico.

Art 34. O edital do processo seletivo para ingresso nos cursos de pés-graduacgao /ato
sensu deve especificar, dentre outras disposigdes:

| — o numero de vagas ofertadas;
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Il — o periodo de inscri¢ao;

Il — a descrigao das etapas e o procedimentos da selecéo;
V — a data de realizacao da(s) avaliagao(des);

VI — o periodo para interposi¢cao de recursos;

VIl — as datas previstas para a realizagdo da matricula e para o inicio das atividades
académicas;
VIII — a relagdo de documentos exigidos para efetivagao da matricula.

Paragrafo unico. Na hipétese de utilizacdo da entrevista como etapa do processo
seletivo, fica vedada a imposicdo de carater eliminatério a essa etapa, que deve,
entdo, deter natureza meramente classificatoria.

Art. 35. Os recursos interpostos pelos candidatos em face do resultado das etapas
do processo seletivo sao apreciados pela Comissao Avaliadora instituida pelo edital.

Art. 36. O edital previsto nos artigos anteriores deve observar as hipdteses de
isencao de taxas previstas em Resolugao especifica, quando for pertinente.

Art. 37. A Coordenacéo pode realizar mais de um processo seletivo com o fito de
constituir uma turma com, pelo menos, o numero minimo de discentes previsto no
projeto de criagao do curso.

SECAO VI
DAS FORMAS DE MATRICULA

Subsecao |
Da matricula nos cursos de pés-graduacao /ato sensu

Art. 38. Apos a selegcdo dos candidatos, a Coordenadoria deve orientar sobre os
procedimentos de matricula no Sistema de Gestao Académica.

Art. 39. Cabe ao Setor de Processamento da Pés-graduacao (SEPPG) da DICON
ficar responsavel pela gestdo e guarda da documentagdo de discentes e ex-
discentes bem como pelo processamento dos assentamentos académicos dos
cursos e programas de pos-graduacédo da UFSJ em niveis /ato e stricto sensu.

§ 1° Na hipdtese de apresentagdo, no ato da matricula, de declaragdo de concluséo
da graduagao, o aluno dispde de oito meses, contados a partir da data de registro da
matricula, para apresentagao do diploma.

Art. 40. A Coordenadoria do curso pode aceitar, em cada periodo letivo, quando
existirem vagas remanescentes, a inscricdo especial em disciplinas ou moédulos
isolados, com a finalidade exclusiva de concluir curso de pds-graduacao /ato sensu
anteriormente realizado.

SECAO VIII
DO FUNCIONAMENTO
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Subsecao Il

Do aproveitamento de estudos

Art 41. As disciplinas cursadas pelos académicos em outros cursos de pos-
graduacado /lato sensu desta Universidade ou de outras instituicbes podem ser
aproveitadas mediante aprovacao do Colegiado do curso.

§ 1° O aproveitamento de estudos previsto no caput deste artigo restringe-se a 50%
da carga horaria total do curso em que o requerente se encontra matriculado.

§ 2° O limite previsto no paragrafo anterior ndo se aplica as hipéteses de matricula
especial de alunos, que nao concluiram seus respectivos cursos.

§ 3° Para concessdo do aproveitamento de estudos, o Colegiado deve levar em
consideragao:

| — similitude entre os programas da disciplina cursada pelo académico e a que
integra a matriz curricular do curso;

Il — equivaléncia de carga horaria;

Il — atualidade dos conteudos e bibliografia previstos na ementa da disciplina
cursada pelo académico.

Subsecao lll
Da avaliagao de rendimento

Art. 42. O rendimento académico € aferido em conformidade com as metodologias e
procedimentos propostos no projeto de criagao do curso aprovado pelo CONEP.

Art. 43. O aluno tem direito a interposicdo de recurso do resultado das avaliagoes
dirigido ao Colegiado do respectivo curso.

§ 1° O direito de que trata o caput deste artigo deve ser exercido no prazo de até
cinco dias uteis contados a partir da divulgacao do resultado da avaliacdo, que o
discente pretende impugnar.

§ 2° Para o exercicio do direito recursal, o aluno pode solicitar vistas da sua
avaliagao, devendo a Coordenacao atender a solicitagdo no prazo de até quatro dias
uteis contados a partir do protocolo do pedido.

Art. 44. O Colegiado, caso julgue necessario, pode designar uma comissao
composta por dois docentes da UFSJ, excluindo-se o docente que aplicou a
avaliacdo, que deve apresentar um relatério acerca do pedido do aluno a ser
apreciado pelo Colegiado do curso.

Art. 45. O Colegiado deve apresentar sua resposta ao recurso em até dez dias uteis
contados a partir da data de protocolo da peticao recursal.
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Art. 46. Para a conclusdao do seu curso, o aluno deve alcancar, ainda, uma
frequéncia minima nas atividades académicas propostas para o curso conforme
legislac&o vigente.

Subsecgao IV
Do tratamento especial

Art. 47. O Tratamento Especial consiste no cumprimento de atividades académicas
efetivas em regime domiciliar como forma de compensagao pela auséncia as aulas,
conforme legislagao e normas vigentes, em funcao de:

| — estado de saude fisica ou mental incompativel com a frequéncia as atividades
académicas desde que verificada a conservacdo das condi¢des intelectuais e
emocionais necessarias para o prosseguimento da atividade escolar em novos
moldes;

Il — gestagao a partir do 8° més;

Il - nas situagdes em que, segundo os preceitos de sua religido, for vedada ao
discente a execugao de atividades letivas e avaliativas.

Art. 48. A solicitacdo de Tratamento Especial é feita por meio de formulario préprio
no inicio do impedimento:

| — acompanhada de laudo de especialista informando o periodo de afastamento
conforme a legislagao vigente, no caso dos incisos | e Il do Art. 47;

Il — no caso do inciso Ill do Art. 47, informando o periodo em que a execugao de
atividades letivas e avaliativas estiver vedada.

§ 1° O Colegiado de Curso avalia a solicitagdo, levando em consideragcdo a
possibilidade de continuidade do processo pedagogico de aprendizado e o prazo
solicitado, e aprecia o plano de atividades proposto pelo(s) docente(s).

§ 2° O Tratamento Especial ndo é permitido para Unidades Curriculares, que sejam
exclusivamente praticas.

§ 3° No caso do inciso Il do Art. XX, o prazo a ser concedido é de 90 dias.

§ 4° Em caso de deferimento, o coordenador do curso informa aos docentes
responsaveis pelas unidades curriculares a situagao do discente e o prazo de
duragéo do Tratamento Especial.

§ 5° A intermediagdo entre os docentes e o discente em tratamento especial pode
ser realizada por meio de um representante, tutor ou via ambiente virtual de ensino
(AVE) e/ou de outras formas de comunicacéo institucional.

§ 6° A avaliagao do discente em Tratamento Especial deve respeitar os critérios
constantes no Plano de Ensino, podendo as avaliagcbes presenciais serem realizadas
durante ou apos o término do periodo de Tratamento Especial, ou substituidas por
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avaliagdes a distancia quando nao houver possibilidade de comparecimento do
discente.

Subsecao V Da orientagao

Art. 49. O Colegiado deve designar, observadas as disposi¢des desta Resolugéo e
dos seus normativos, um orientador para cada discente regularmente matriculado no
curso ou grupo de discentes na hipdtese de apresentagdo conjunta do trabalho de
conclusédo do curso.

Paragrafo unico. O Colegiado deve deliberar acerca das hipdteses de eventual
alteragao da orientagao.

Art. 50. Ao orientador, compete:

| — definir, juntamente com o orientando, o tema do trabalho de conclusao de curso;

Il — orientar e acompanhar o seu orientando no preparo e na elaboragcao do trabalho
de conclusao;

[Il — participar do processo de avaliagéo do trabalho de concluséo;

IV — exercer outras atribuicdes inerentes as atividades de orientagao.

Art. 51. O docente orientador pode conduzir a orientagdo de, no maximo, 15 alunos
de cursos de pds-graduacéo /ato sensu.

Subsecgao VI
Do Trabalho de Conclusao de Curso

Art. 52. Os Colegiados dos cursos de pés-graduacgao /ato sensu definem, em seus
normativos, as regras e procedimentos para elaboragdo e apresentagdo dos
Trabalhos de Concluséo de Curso dos seus alunos.

Art. 53. O Colegiado podera considerar como Trabalho de Conclusao, dentre outras
possibilidades correlacionadas, as seguintes atividades:

| — elaboragédo de monografia;

Il — artigo cientifico, cujo objeto de pesquisa esteja relacionado com o escopo de
estudo do respectivo curso;

Il — produto de pesquisa, assim considerado como modelo técnico ou obras e
metodologias ou praticas, patenteaveis ou n&o, de natureza técnica, artistica,
educacional ou socioambiental.

Paragrafo unico. O Colegiado pode autorizar a elaboracdo do Trabalho de
Conclusédo em lingua estrangeira.

Art. 55. O prazo para apresentagao do Trabalho de Conclusao nao pode extrapolar o
prazo maximo para duragéo do curso especificado no projeto pedagaogico.

§ 1° Excepcionalmente, com base em decisdo motivada do Colegiado, admite-se a
apresentacdao do Trabalho de Conclusdo em até seis meses do prazo maximo
previsto para o curso, desde que preenchidos os seguintes requisitos:
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| — o aluno tenha cumprido todos os demais requisitos para a conclusdo do curso
dentro do prazo maximo previsto para a integralizagado no projeto pedagogico;
Il — a existéncia de justificativa devidamente comprovada e deferida pelo Colegiado.

§ 3° Findo o prazo maximo previsto para a duragdo do curso, 0 aluno que ainda
detiver, como pendéncia, a apresentagdo de Trabalho de Concluséo € desligado do
curso.

Art. 56. A Coordenagao do curso de poés-graduacao lato sensu deve enviar uma
cépia em meio digital do Trabalho de Conclusdo de Curso para a biblioteca
universitaria.

Subsecao VI
Da desvinculagao discente

Art. 57. E automaticamente desvinculado do curso o aluno que:

| — ndo completar todos os requisitos estipulados para a conclusao do curso no
prazo maximo de integralizacao especificado no projeto pedagogico;
Il — for reprovado em uma disciplina.

Art. 58. O discente pode ser desligado, ainda, nas situagbes em que se constatar a
ocorréncia de infragbes disciplinares e/ou a ética académica mediante apuracgao
dessas questdes.

Paragrafo unico. No ambito dos processos disciplinares e/ou éticos especificados no
caput deste artigo, € assegurado ao discente o pleno exercicio do seu direito ao
contraditério e a ampla defesa.

Subsecao VIl
Do relatorio final de curso

Art. 59. Ao término de cada curso, o coordenador deve encaminhar o relatério final
de curso para o Setor de Pés-graduacao da PROPE, que o envia para apreciacao da
Comisséo Lato sensu da Pro-reitoria de Pesquisa e Pdés-graduacgao.

Paragrafo unico. O relatério especificado no caput deste artigo deve ser remetido em
um prazo de até 90 dias contados a partir da data em que ocorreu o encerramento
da avaliagao dos trabalhos de conclusio de curso.

Art. 60. O relatério do curso deve conter:

| — numero de alunos matriculados;

Il — relacdo dos alunos, que cumpriram todos os requisitos para a conclusdo do
Curso;

Il — relagdo dos alunos com prorrogagao do prazo do trabalho de concluséo de
Curso;

IV — relacéo dos trabalhos de conclusao produzidos pelos alunos concluintes;
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V — cronograma executado;
VI — disciplinas oferecidas e relagao dos professores, que as ministraram;
VIl — prestagcao de contas dos recursos, quando necessario.

SECAO IX
DOS CERTIFICADOS

Art. 61. Ap6s o encerramento do curso, o coordenador encaminha a DICON, para os
devidos registros e emisséo dos certificados, a listagem dos alunos, que cumpriram
todos os requisitos necessarios a conclusao do curso.

Paragrafo unico. A listagem mencionada no caput deste artigo deve explicitar:

| — 0 nome dos alunos concluintes;

Il — o titulo dos seus trabalhos de conclusao;

[l — 0 nome do professor orientador;

IV — a nota obtida na avaliagdo destes trabalhos.

Art. 62. Aos alunos que cumprirem os requisitos para conclusdo do curso, €
conferido certificado de especializagdo, mencionando-se a area de conhecimento do
curso e acompanhado do respectivo historico escolar emitidos de acordo com a
legislagao vigente.

CAPITULO lll
DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 63. Os cursos que nao atenderem ao disposto desta Resolugdo nado sao
reconhecidos pela Instituicao.

Art. 64. Os casos omissos sao analisados pela Coordenadoria do Curso, pela
Comisséo Lato Sensu da Pro-reitoria de Pesquisa e Pds-graduacgao, para posterior
deliberacao pelo CONEP.

Art. 65. Os cursos em andamento no momento da publicacdo desta Resolucao
observam as disposicbes dos normativos vigentes a ocasidao de sua aprovagao,
sujeitando-se as diretrizes desta Resolugdo apenas na hipotese de eventual
reoferecimento.

Art. 66. Este regulamento ndo se aplica aos cursos de pos-graduacgao /lato sensu
classificados como Residéncias, que sédo, entéo, regidos por Resolugéo especifica.

Art. 67. Revogam-se todas as disposi¢des em contrario.



