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RESOLUGAO N2 012, de 4 de abril de 2018.

Institui e regulamenta procedimentos
académicos no ambito dos Cursos de
Graduacao da UFSJ e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO JOAO DEL-REI — UFSJ, no uso de suas atribuicbes
legais e estatutarias, e considerando o Parecer n2 026, de 04/04/2018, deste mesmo Conselho:

RESOLVE:

Art. 1° Instituir e regulamentar procedimentos académicos no ambito dos Cursos
de Graduacdo nas modalidades presencial e a distancia da Universidade Federal de Sao Joao
del-Rei.

Paragrafo unico. Nos Cursos de Graduacgao, devem ser observados valores e
diretrizes estratégicos definidos institucionalmente e pela legislagao vigente.

Art. 2° Cada Curso de Graduagao contém um curriculo que abrange um conjunto
de unidades curriculares (UC), cuja integralizacdo da direito ao correspondente diploma,
conforme descrito no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC).

Paragrafo Unico. Os prazos minimos, padrao e maximo para integralizacdo sao
definidos no PPC conforme normas e legislagéo vigentes.

Art. 3° A progressao do discente ocorre de acordo com a estrutura curricular
constante no PPC, o qual se encontra disponivel para consulta na pagina eletronica da
Coordenadoria de cada curso.

Art. 4° Os meios oficiais de divulgagao de informacbes académicas na UFSJ sdo:

| — comunicagéo verbal em horario de aula, desde que registrada;
Il — publicacdo no mural da Coordenadoria do curso;

lIl — publicac&o no portal da UFSJ na internet;

IV — publicag&o no Portal Didatico da UFSJ na internet.

Secao |
Da Identificagdao do Discente na UFSJ

Art. 5° A identificacdo do discente na UFSJ é feita pelo seu nome, vinculado a
um numero de matricula, composto por 2 (dois) algarismos que indicam o ano de ingresso, 3
(trés) algarismos que indicam o cédigo do curso e 4 (quatro) algarismos que indicam o seu
numero de registro.

§ 1° O cddigo do curso é composto por:
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| — um algarismo identificador do local de realizacido, sendo: 0 (zero) a 2 (dois)
para cursos da Sede (0- Campus Santo Anténio — CSA, 1- Campus Dom Bosco — CDB, ou 2-
Campus Tancredo Neves — CTAN; 4 (quatro) para cursos do Campus Alto Paraopeba (CAP); 5
(cinco) para cursos do Campus Centro-Oeste Dona Lindu (CCO); 6 (seis) para cursos do
Campus Sete Lagoas (CSL) e 8 (oito) para cursos a distancia;

Il — um algarismo sequencial, por ordem de criagao;

Il — um algarismo identificador do turno e do grau académico, sendo: O (zero)
para Licenciatura Noturno, 1 (um) para Bacharelado Noturno, 2 (dois) para Licenciatura Integral
e 5 (cinco) para Bacharelado Integral.

§2° O numero de registro € composto por:

| — 3 (trés) algarismos definidos sequencialmente no momento da matricula;
Il = 1 (um) algarismo impar para discentes ingressantes no primeiro semestre
letivo ou 1 (um) algarismo par para discentes ingressantes no segundo semestre letivo.

Art. 6° Para fins de inscricdo em unidades curriculares, o periodo do discente é o
numero de semestres contabilizados a partir do seu ingresso no curso, descontados os
semestres em trancamento.

Art. 7° A situagcado do discente na UFSJ é identificada por algarismos romanos,
sendo:

| — inscrito;

Il — ndo inscrito;

Il — em trancamento;

IV — em Mobilidade Nacional de Saida (MNS);

V — em Mobilidade Internacional de Saida (MIS);
VI — em Mobilidade Nacional de Entrada (MNE);
VII — em Mobilidade Internacional de Entrada (MIE);
VIl — matricula encerrada por desvinculagao;

IX — matricula encerrada por transferéncia;

X — matricula encerrada por colacéo de grau;

XI — matricula encerrada por cancelamento;

Xl — inadimplente.

Paragrafo unico. O discente inadimplente fica impedido de solicitar colacéo de
grau e de participar da Pré-Inscrigcdo e da 12 Etapa da Inscrigao Periddica.

Secgéo
Do Calendario Académico

Art. 8° O Calendario Académico é o instrumento de normatizacao das datas de
inicio e término de semestres letivos, feriados e recessos, periodos de Inscricdo Periddica e de
outras datas relacionadas as atividades académicas na UFSJ.

§ 1° O Calendario Académico € aprovado anualmente, até a 10% (décima)
semana do segundo semestre letivo, pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao (CONEP).

§ 2° O Calendario Académico deve garantir 200 (duzentos) dias letivos no ano,
com o minimo de 18 (dezoito) semanas letivas em cada semestre, com intervalo minimo de 4
(quatro) semanas entre dois semestres letivos.

Secaol lll
Dos Planos de Ensino
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Art. 9° A cada oferecimento, todas as disciplinas devem ter um Plano de Ensino
elaborado pelo docente responsavel, no qual constem os seguintes elementos, em
conformidade com o PPC, e de acordo com modelo anexo (ANEXO I) ou outro determinado
pelo Colegiado de Curso, contendo:

| — Dados gerais (nome da disciplina, nome do docente(s) responsavel(eis),
periodo, curriculo, carga horaria, pré-requisito, carater tedrico-pratico, ano/semestre de oferta;

Il — Objetivos;

1l — Ementa;

IV — Conteudo Programatico;

V — Metodologia de Ensino;

VI — Forma e Critério de Avaliacao;

VII — Bibliografia Basica e Bibliografia Complementar.

§ 1° A Coordenadoria de Curso deve enviar ao docente responsavel pela
disciplina um modelo padrao de plano de ensino com informagdes constantes do ementario do
curso em até 5 (cinco) dias uteis apds o envio dos nomes dos docentes pelas unidades
académicas.

§ 2° Semestralmente, o Colegiado de Curso define a data limite para envio do
Plano de Ensino para deliberacao, de forma a garantir sua publicacdo na pagina do curso no
portal da UFSJ na internet na primeira semana de oferta da disciplina.

§ 3° O Plano de Ensino deve ser submetido novamente ao Colegiado em caso
de modificagdes.

Art. 10. A apresentacdo de Plano de Ensino é facultativa para unidades
curriculares do tipo Atividades Complementares, Estagios e Trabalhos Académicos, sendo
regulamentada pelo Colegiado de Curso.

Secgao IV
Do Diario Eletronico

Art. 11. O Diario Eletrénico é o instrumento de uso obrigatério e exclusivo para
registro dos critérios de avaliagdo, do conteudo ministrado, da frequéncia, do cumprimento das
atividades e do aproveitamento dos discentes na(s) unidade(s) curricular(es) em curso.

§ 1° Os critérios de avaliagao definidos no Plano de Ensino sdo langados no
Diario Eletronico pelo docente responsavel em até 7 (sete) dias apds o inicio do semestre letivo.

§ 2° O langamento do conteudo ministrado é realizado pelo docente responsavel
a cada aula ou, extraordinariamente, em até 10 (dez) dias Uteis.

§ 3° Nas disciplinas dos cursos presenciais, o registro da frequéncia discente as
aulas deve ser realizado a cada aula ou, extraordinariamente, em até 10 (dez) dias uteis.

§ 4° Nas disciplinas dos cursos na modalidade a distancia, o acompanhamento
do cumprimento das atividades propostas é realizado conforme regulamentagao prépria.

§ 5° Nas unidades curriculares do tipo Atividades Complementares, Estagios e
Trabalhos Académicos, o acompanhamento do cumprimento das atividades propostas é
realizado conforme regulamentacao do Colegiado de Curso.

§ 6° E obrigatério o langamento da nota de cada avaliagdo em até 2 (dois) dias
uteis apos a sua divulgacéo, respeitado o disposto no caput do art. 14, e qualquer alteracao
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posterior fica registrada no sistema, com identificagcdo do agente, devendo ser comunicada ao
docente responsavel.

§ 7° Os critérios de avaliagdo, as aulas dadas, as atividades propostas, a
frequéncia, os resultados das avaliagbes realizadas, a nota final e a situacdo (Em curso,
Aprovado, Ndo Concluido ou Reprovado) de todas as unidades curriculares inscritas séo
disponibilizados ao discente obrigatoriamente por meio do sistema de acompanhamento e
controle académico oficial da UFSJ, e é de sua responsabilidade o acompanhamento dessas
informacoes.

§ 8° Os critérios de avaliagdo, as aulas dadas, as atividades propostas, a
frequéncia, os resultados das avaliagbes realizadas e a nota final de todas as unidades
curriculares ofertadas pelo Curso sao disponibilizados a Coordenadoria por meio do sistema de
acompanhamento e controle académico oficial da UFSJ para acompanhamento.

§ 9° O fechamento do Diario Eletronico de cada unidade curricular € realizado
pelo docente responsavel, observando-se o prazo maximo definido pelo:

| — Calendario Académico, para unidades curriculares ofertadas na Inscricdo
Periddica;

Il — Edital, para unidades curriculares ofertadas em carater extemporaneo;

Il = Colegiado de Curso, para unidades curriculares ofertadas de forma
estendida ou concentrada.

§ 10. A ata de resultados finais (ATARF) gerada apés o fechamento do Diario
Eletrdnico deve ser impressa, assinada pelo docente responsavel e entregue na Coordenadoria
do Curso até a primeira semana letiva do semestre seguinte.

§ 11. Apd6s o fechamento do Diario Eletrénico, a correcdo de qualquer registro
deve ser solicitada pelo docente, por escrito e com justificativa, ao coordenador de curso, que
avaliara o pedido e, em caso de deferimento, autorizara a abertura do Diario Eletrénico para
que o docente efetue a correcao.

§ 12. O nome social do discente deve ser utilizado para fins de registro no Diario
Eletrénico.

Secao V
Das Atividades Letivas e Avaliativas

Art. 12. Apds o término do periodo de ajustes na Inscrigdo Periddica, somente os
discentes regularmente inscritos em uma unidade curricular podem participar das atividades
pedagogicas e processos avaliativos referentes a essa unidade curricular.

§ 1° E facultado aos docentes realizar, no ambito das unidades curriculares sob
sua responsabilidade, atividades e eventos abertos a comunidade discente ou externa, desde
que comunicados a Coordenadoria de Curso.

§ 2° As atividades letivas e a aplicacdo das avaliagbes dos cursos presenciais
sao exercidas pelo docente responsavel pela unidade curricular ou, extraordinariamente, por
outro docente indicado por ele, exceto em situagdes previstas no Plano de Ensino ou
autorizadas pelo Colegiado de Curso.

§ 3° Nas disciplinas dos cursos na modalidade a distancia, as atividades letivas e
avaliativas sao realizadas conforme regulamentagao propria.
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§ 4° As atividades letivas e avaliativas presenciais podem acontecer em horario
e/ou local diferentes do estabelecido no Horario de Aulas elaborado pelo coordenador do curso,
desde que o horario/local alternativo seja definido com antecedéncia minima de 7 (sete) dias,
amplamente divulgado pelos meios oficiais da UFSJ e que nao haja discordancia documentada
de algum discente inscrito no prazo de 3 (trés) dias subsequentes a divulgagao.

§ 5° O docente deve disponibilizar um horario semanal de no minimo 3 (irés)
horas de duragdo para atendimento extraclasse, para o conjunto de disciplinas sob sua
responsabilidade.

Art. 13. A avaliacdo da aprendizagem em cada unidade curricular € um processo
continuo, gradativo e sistematico, realizado progressivamente durante o semestre letivo por
meio de avaliacbes previstas no Plano de Ensino e respeitando-se o PPC.

§ 1° As avaliacbes podem ser presenciais ou ndo, orais e/ou escritas, e
compreender instrumentos como provas, testes, exercicios, estudos dirigidos, seminarios,
relatérios, elaboracdo e/ou execugdo de projetos, trabalhos praticos ou outras atividades
estabelecidas pelo docente responsavel.

§ 2° As avaliagbes manuscritas podem ser realizadas pelos discentes a lapis ou
a tinta.

§ 3° As avaliagdes em formato eletrénico devem ser enviadas pelos discentes
por meio do Portal Didatico da UFSJ.

§ 4° A nota de cada avaliacdo e a nota final da unidade curricular sao
contabilizadas no Diario Eletrénico na escala de 0 (zero) a 10 (dez), com uma casa decimal,

que € arredondada para a unidade imediatamente inferior ou superior, quando,
respectivamente, a segunda casa decimal for inferior a 5 (cinco) ou igual ou superior a 5 (cinco).

§ 5° O tempo de duracao das avaliagbes presenciais deve respeitar o tempo de
duragao da aula.

§ 6° O numero de avaliagbes deve ser definido de forma que o valor final de
cada avaliagao (incluindo peso) represente no maximo 40% (quarenta por cento) da nota final
da disciplina.

§ 7° Nos cursos na modalidade a distancia, os processos avaliativos seguem
critérios complementares especificos conforme regulamentagao prépria.

§ 8° As avaliagbes devem ocorrer de forma distribuida ao longo da duracdo da
unidade curricular.

§ 9° As avaliacbes escritas ficam disponiveis para devolugao aos discentes apds
o encerramento da unidade curricular e os documentos nédo devolvidos sdo eliminados apdés 1
(um) ano do registro.

Art. 14. A nota de cada avaliagao deve ser divulgada pelo docente em até 2 (dois)
dias uteis antes da realizacao da avaliagao subsequente e do fechamento do Diario Eletrénico.

§ 1° Em casos especificos, desde que previsto no Plano de Ensino ou autorizado
pelo Colegiado de Curso, o resultado de avaliagoes pode ser divulgado de forma alternativa,
por meio de conceito, e o prazo de divulgagédo pode ser ampliado.
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§ 2° E garantida ao discente a visualizacdo das avaliagdes escritas na ocasido
da divulgagdo da nota para analise de seu desempenho e para que eventuais corre¢cdes na
nota possam ser realizadas pelo docente responsavel caso seja necessario.

§ 3° E garantido ao discente o direito de copiar eletronicamente a avaliacédo
escrita no momento da divulgagéo do resultado.

Art. 15. Para aprovagao em uma unidade curricular, € obrigatéria a obtencéo de
nota final igual ou superior a 6,0 (seis) para cursos presenciais e a distancia.

§ 1° Para os cursos presenciais, € ainda exigida frequéncia minima de 75%
(setenta e cinco por cento) nas unidades curriculares do tipo disciplina conforme normas e
legislacao vigentes.

§ 2° Em disciplinas oferecidas a distancia, o discente que n&o concluir nenhuma
das atividades propostas deve receber o conceito Nado Concluido (NC), que é equivalente, para
todos os fins, ao resultado de reprovacao por infrequéncia.

§ 3° A verificagdo da aprendizagem, incluindo a correcdo das atividades
avaliativas, é de responsabilidade exclusiva do docente.

Art. 16. No processo avaliativo ou de controle de frequéncia, o discente que
realizar qualquer procedimento ilicito, tal como fraude, plagio ou falsidade ideoldgica, sera
automaticamente reprovado com nota final 0 (zero) na unidade curricular, devendo o fato ser
comunicado pelo docente a Coordenadoria de Curso para sangdes nos termos do Regimento
Geral da UFSJ.

Secao VI
Da Revisdo de Avaliagao e de Nota Final

Art. 17. O discente pode solicitar, por meio de formulario eletrénico, contendo
justificativa, a revisdo de avaliacdo escrita a que tenha se submetido ou da nota final de
unidade(s) curricular(es).

§ 1° A avaliagao escrita € o documento necessario para a realizacdo da Revisao
de Avaliagéo e deve ficar sob a guarda do docente até o final do prazo para fechamento do
Diario Eletronico.

§ 2° O prazo maximo para solicitagdo de Revisao de Avaliacao é de 2 (dois) dias
Uteis apods a visualizagido da avaliacao em questéo pelo discente conforme disposto no § 2° do
art. 14.

§ 3° O prazo maximo para solicitagcdo de Revisdo da Nota Final da unidade
curricular é de 2 (dois) dias uteis apds o fechamento do Diario Eletronico.

§ 4° Os procedimentos para realizagdo das revisdes sao regulamentados pelos
Colegiados de Curso, respeitados os principios de imparcialidade e de isonomia no tratamento
aos discentes.

§ 5° O Colegiado de Curso deve apreciar a solicitagdo do discente na primeira
reuniao subsequente ao pedido, ficando suspensos os prazos previstos no Calendario
Académico para o interessado até a divulgagao do resultado final.

§ 6° A solicitacao de Revisao de Avaliagdo ou de Nota Final ndo gera direito de
quebra de pré-requisito na Inscricdo Periddica do semestre seguinte.
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Secgao VIl
Da Segunda Chamada de Avaliagao

Art. 18. O docente responsavel deve conceder Segunda Chamada de Avaliagao
ao discente ausente a qualquer avaliagao presencial mediante solicitagdo a Coordenadoria de
Curso, em formulario eletrénico, contendo justificativa, realizada em até 5 (cinco) dias uteis
apoés a data de realizagdo da atividade.

§ 1° Sao consideradas justificativas validas para auséncia, com apresentacao de
documento comprobatorio:

| — incapacidade fisica ou mental relativa, de ocorréncia isolada ou esporadica,
incompativel com a presenca a atividade;

Il — falecimento de membro da familia em até segundo grau (cénjuge, pais, filhos,
irmaos, avos, netos);

[l — comparecimento, como representante discente em reunides dos Orgaos
Colegiados da UFSJ ou outras atividades relativas a representacgao;

IV — comparecimento a encontros e congressos estudantis na funcao de diregao
de entidade estudantil,

V — participacdo, como militar ou reservista, em exercicio ou manobra, exercicio
de apresentagado das reservas ou cerimbnias civicas;

VI — participacdo em evento académico (esportivo, cientifico, artistico ou cultural)
desde que representando a UFSJ.

§ 2° Compete a Coordenadoria de Curso dar ciéncia ao docente da necessidade
de realizagao de avaliagdo em segunda chamada.

§ 3° A avaliagdo em segunda chamada deve versar sobre o mesmo conteudo e
ter o mesmo valor da avaliagdo néo realizada pelo discente.

§ 4° Caso a avaliagdo nao realizada seja pratica ou resultante de atividade
pratica, o docente responsavel pela unidade curricular podera optar pela aplicagdo de uma
avaliacdo de outra natureza desde que verse sobre o0 mesmo conteudo.

§ 5° A avaliagcdo em segunda chamada deve ser realizada preferencialmente
antes da avaliagao subsequente, respeitando-se o prazo para fechamento do Diario Eletronico.

Secao Vil
Da Avaliagao Substitutiva

Art. 19. Em cada disciplina, deve ser aplicada, no minimo, uma Avaliacio
Substitutiva durante o semestre letivo.

§ 1° O formato e os critérios para realizagdo da(s) Avaliacao(des) Substitutiva(s)
sao definidos no Plano de Ensino da disciplina.

§ 2° Cada Avaliacao Substitutiva pode versar sobre uma parte ou sobre todo o
conteudo da disciplina.

§ 3° A nota obtida na Avaliacdo Substitutiva n&o substituird a nota original
quando for inferior a esta.

§ 4° A divulgacéo da nota da Avaliagcdo Substitutiva segue o disposto no art. 14.

Secgao IX
Do Abono de Faltas
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Art. 20. O abono de faltas somente é concedido nos seguintes casos,
respeitando-se a legislacdo e as normas vigentes, mediante solicitacdo por formulario
eletrénico, com documento comprobatorio:

| — convocados e matriculados em Orgdo de Formacdo de Reserva ou
reservistas em exercicio ou manobra, exercicio de apresentacdo das reservas ou cerimbnias
civicas em horario coincidente com as atividades académicas;

Il — membros representantes da Comissao Nacional de Avaliagdo da Educacéao
Superior (CONAES) com participacao em reunides em horario coincidente com as atividades
académicas.

Secdo X
Do Tratamento Especial

Art. 21. O Tratamento Especial consiste no cumprimento de atividades
académicas efetivas em regime domiciliar como forma de compensacao pela auséncia as aulas,
conforme legislacao e normas vigentes, em fungao de:

| — estado de saude incompativel com a frequéncia aos trabalhos escolares
desde que verificada a conservacao das condigdes intelectuais e emocionais necessarias para
o prosseguimento da atividade escolar em novos moldes;

Il — gestagao a partir do oitavo més.

Art. 22. A solicitagdo de Tratamento Especial é feita por meio de formulario
eletrénico, no inicio do impedimento, acompanhada de laudo de especialista informando o
periodo de afastamento conforme a legislagdo vigente.

§ 1° O Colegiado de Curso avalia a solicitacdo, levando em consideracdo a
possibilidade de continuidade do processo pedagégico de aprendizado e o prazo constante no
laudo, e aprecia o plano de atividades proposto pelo(s) docente(s).

§ 2° O Tratamento Especial ndo € permitido para Unidades Curriculares que
sejam exclusivamente praticas e do tipo Estagio ou Trabalhos Académicos, e estas poderao
ser excluidas caso a solicitacao seja deferida.

§ 3° No caso de gestacao, o prazo a ser concedido é de 3 (trés) meses, podendo
ser ampliado em casos excepcionais devidamente comprovados por atestado médico, antes e
depois do parto, a critério do Colegiado do Curso.

§ 4° Em caso de deferimento, o coordenador do curso informa aos docentes
responsaveis pelas unidades curriculares a situacdo do discente e o prazo de duragdo do
Tratamento Especial.

§ 5° A intermediacdo entre os docentes e o discente em tratamento especial
pode ser realizada por meio de um representante ou do Portal Didatico.

§ 6° Na compensacao da auséncia, a frequéncia é lancada no Diario Eletrénico,
pelo docente da unidade curricular, proporcionalmente a realizagcao de atividades académicas
propostas pelo docente.

§ 7° A avaliagao do discente em Tratamento Especial deve respeitar os critérios
constantes no Plano de Ensino, podendo as avaliagdes presenciais serem realizadas durante
ou apos o término do periodo de Tratamento Especial, ou substituidas por avaliacbes a
distancia quando nao houver possibilidade de comparecimento do discente.
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§ 8° Caso o impedimento se prolongue até o inicio do semestre letivo
subsequente, uma nova solicitagdo deve ser realizada, com entrega da documentacao
pertinente.

Secgao Xl
Do Coeficiente de Rendimento

Art. 23. O Coeficiente de Rendimento (CR) mede o grau de aproveitamento
discente e consiste no somatoério dos produtos da nota obtida pela carga horaria de cada
unidade curricular cursada, dividido pela carga horéaria total cursada, conforme a equacao a
sequir:

Ni X CHI

.MZ;MZ

0

Py

I
T

CH,

i=1

em que Ni é a nota obtida pelo discente na unidade curricular i, independente de aprovagao ou
reprovacao, CHi é a carga horaria correspondente a unidade curricular i € N € 0 niumero de
unidades curriculares consideradas de forma que:

| — sdo consideradas todas as disciplinas obrigatorias, optativas e em bloco, e as
unidades curriculares do tipo Estagio e Trabalhos Académicos;

Il — disciplinas eletivas sdo contabilizadas até atingir a carga horaria prevista no
PPC, tendo como critérios de prioridade, em ordem decrescente, primeiro a nota final obtida e
depois a carga horaria da disciplina.

§ 1° O valor do CR varia de 0 (zero) a 10 (dez) e encerra-se na quarta casa
decimal.

§ 2° Para os discentes que possuam conceitos em seus historicos, sao
atribuidas notas conforme o que se segue: A= 10; B=8;, C=6; D=3; E=0; SUF = 10;
INS = 3.

§ 3° O valor do CR é atualizado semestralmente entre o encerramento do prazo
para fechamento dos Diarios e o inicio da Primeira Etapa da Inscricdo Periddica.

Art. 24. O Coeficiente de Rendimento Normalizado (CRN) corresponde a
padronizacao do CR do discente, considerando-se a média (u) € o desvio padrdo (o) dos CR
dos M discentes do mesmo curso no momento do calculo conforme as equagdes seguintes:

CRN=100+10-[CR_“j

o
L $cR
M_M & i
1 M 2
= 3 (CR; -
S \/(M—l) i:l( P')

§ 1° O valor do CRN encerra-se na quarta casa decimal.
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§ 2° O valor do CRN ¢ atualizado semestralmente entre o encerramento do
prazo para fechamento dos Diarios e o inicio da Primeira Etapa da Inscrigdo Periddica.

§ 3° O CRN deve ser utilizado sempre que houver situacées de comparacgao de
rendimento de discentes de cursos diferentes.

Secao Xll
Do Extrato e do Historico Escolar

Art. 25. O Extrato Escolar é o registro dos resultados de todas as atividades
realizadas pelo discente e o Historico Escolar € o registro dos resultados das atividades
realizadas com aprovagao.

§ 1° No Extrato Escolar, sdo apresentados:

| — identificagdo do discente (nome, nome social, numero de matricula e dados
pessoais);

Il — identificacdo da instituicdo e sua situacao legal;

Il — dados do curso (nome, grau académico, codigo, campus, curriculo, turno e
situagdo legal);

IV — dados de admissao (forma, ano, semestre, nota no processo seletivo e
colocagao);

V — listagem de todas as UC inscritas por semestre letivo contendo: cédigo,
nome, carga horaria em horas (no caso de disciplinas, também em horas-aula), natureza,
situacdo (Em curso, Aprovado, Nao Concluido ou Reprovado) e nota final e frequéncia, se
pertinentes;

VI — cargas horarias do curso, cursadas e aproveitadas para integralizagao,
discriminadas segundo sua natureza (obrigatérias, optativas, eletivas, em bloco e total);

VIl — CR e CRN do discente;

VIl — situacao do discente conforme o disposto no art. 7°;

IX — data da expedigao.

§ 2° No Histérico Escolar, sao apresentados:

| — identificagdo do discente (nome, nome social, nUmero de matricula e dados

pessoais);

Il — identificagdo da instituicdo e sua situacao legal,

Il = dados do curso (nome, grau académico, cédigo, curriculo, turno e situagao
legal);

IV — dados de admissao (forma, ano, semestre, nota no processo seletivo e
colocagao);

V — listagem de todas as unidades curriculares cursadas com aprovagéo por
semestre letivo contendo: cédigo, nome, carga horaria em horas (no caso de disciplinas,
também em horas-aula), natureza, nota final e frequéncia;

VI — cargas horarias do curso, cursadas e aproveitadas para integralizacdo,
discriminadas segundo sua natureza (obrigatérias, optativas, eletivas, em bloco e total);

VIl — CR e CRN do discente;

VIl — situagao do discente conforme o disposto no art. 7°;

IX — data da expedic¢ao.

§ 3° A solicitacdo de Extrato e Histérico impressos € realizada por meio de
formulario eletrénico mediante pagamento de taxa definida pelo Conselho Diretor.

§ 4° Todas estas informagdes sdo disponibilizadas ao discente por meio do
sistema oficial de controle académico da UFSJ.
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§ 5° Todas estas informacgdes sao disponibilizadas para o Coordenador do Curso
por meio do sistema oficial de controle académico da UFSJ.

Secao Xlil
Das Disposi¢coes Gerais

Art. 26. Caso o docente ndo cumpra os termos desta Resolugéo, ou os prazos
do Calendario Académico, ou ainda as deliberagcées do Colegiado de Curso em que estiver
lecionando, cabe a Coordenadoria do Curso comunicar o fato ao Colegiado do Curso para
deliberagdes.

Art. 27. Fica estabelecido o prazo de 90 (noventa) dias para que o Nucleo de
Educagdo a Distancia proponha normas complementares visando a regulamentacdo do
acompanhamento do cumprimento das atividades propostas, conforme art. 11, § 4° e das
atividades letivas e avaliativas, conforme art. 12, § 3° e art. 13, § 7°, nos cursos na modalidade
a distancia para serem avaliadas pela Pro-reitoria de Ensino de Graduacdo (PROEN) e
encaminhadas ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONEP) por esta Pré-reitoria.

Art. 28. Os casos nao previstos nesta Resolugdo sao deliberados pelos
Colegiados de Curso.

Art. 29. Esta Resolugado entra em vigor a partir de sua data de publicagdo, com
efeitos validos a partir do segundo semestre letivo de 2018.

Art. 30. Revogam-se as Resolugoes CONAC n° 013, de 15 de dezembro de
1999, e CONEP n° 015, de 18 de junho de 2015.

Sao Joao del-Rei, 4 de abril de 2018.

Prof. SERGIO AUGUSTO ARAUJO DA GAMA CERQUEIRA
Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao
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(Resolucao/CONEP n° 12, de 04/04/2018)

UNIVERSIDADE FEDERAL
DE SAO JOAO DEL-REl

COORDENADORIA DO CURSO DE XXX

PLANO DE ENSINO

Disciplina:

Periodo: Curriculo:

Docente (qualificacéio e situaciio funcional):

Unidade Académica:

Pré-requisito:

Co-requisito: -

C.H. Total: ha

C.H. Pratica: ha

C. H. Teorica: ha

Grau:

Ano:

Semestre:

EMENTA

OBJETIVOS

CONTEUDO PROGRAMATICO

METODOLOGIA DE ENSINO

CRITERIOS DE AVALIACAO

BIBLIOGRAFIA BASICA

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR

Docente Responsavel

Aprovado pelo Colegiado em /o

Coordenador do Curso

12




	Institui e regulamenta procedimentos acadêmicos no

